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Fora over betyg fran annan skola
Denna instruktion beskriver hur du som administratér manuellt for in betyg fér elev som tidigare gatt

paG annan skola.

1. Gatill Verktyg.
2. Klicka pa ”"Anvandare” och sék fram aktuell elev.

3. Nar du elevens anvandaruppgifter, klicka da pa listen “Installningar for elev”.

Instéliningar for Elev

Alla Forskola Grundskola Gymnasium

#) Aktiv Forskolebarn Fritidsbarn Ej elev pa gymnasieskolan

Alias JoAl Startdatum 2019-08-14 Slutdatum YYYY-MM-DD
Slutdatum for YYYY-MM-DD Justerat pris Pris (om ¢j listpris)

interkommunal

fakturering

Vardnadshavare Lagg till vardnadshavare

Berg, Per [Vardnadshavare] x | Berg, Per [Vardnadshavare]

Lagg till

Spa@
Installningar

V4lj Instélining

4. Klicka darefter pa ikonen med hanglaset.

(forts ndista sida)
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Nu visas en lista med alla de kurser eleven laser, samt de betyg som redan ar satta.

5. Klicka pa ”+” for det amne du 6nskar registrera betyget fran tidigare skola for. | vart exempel
valjer vi Engelska 6.

Andersson, Sara

Kurs Datum Betygsittare Slutbetyg Last Aktiv Anteckning
Engelska 5

23]

2017-12-22 00:00 Hansson, Joakim NE] Ja Ja

&3]

Engelska 6

®

Engelska 7

&3]

Filosofi 1

®

Geografi 1
2017-12-15 00:00 Hansson, Joakim

®

Historia 1b
Historia 2a

Idrott och hélsa 1
Matematik 1b

BB @

2018-01-09 00:00 Hansson, Joakim

B

Matematik 2b
Matematik 3b

3]

Nu visas denna ruta.

Engelska 6 AVBRYT  SPARA

Datum Betyg Betygsattare Slutbetyg Last Aktiv Anteckning

a) Fyll i det datum da elevens betyg sattes av tidigare skola. (OBS! Korrekt datum viktigt)
b) Fyll i betyget fran tidigare skola

c) Valj en betygsattare. Eftersom du enbart har tillgang till larare pa din egen skola kan du
valja Larare, Extern (som i bilden ovan) eller dig sjalv som betygsattare.

d) Markera om det ar ett slutbetyg, om betyget ska vara last samt om det ska vara aktivt.

e) I anteckningar kan du skriva en kommentar, till exempel att du anges som betygsattare p g
a overflyttat betyg.

6. Nar du fyllt i falten, klicka pa SPARA. Klart, betygen ar nu synliga pa elevens studieplan.
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